
Политика конфиденциальности  
информационной системы «НОТА Юнион»  

 
 

1. Общие положения 
 
Настоящая политика конфиденциальности информационной системы «НОТА Юнион» (далее – 

«Политика») является неотъемлемой частью Договора между Клиентом и Компанией.   

Политика определяет правила обработки персональных данных Пользователей информационной 

системы «НОТА Юнион» (далее – «Платформа», «Сервис») и разработана с целью 

информирования Пользователей Сервиса. 

 
 

2. Термины и определения 
 
Термины, указанные в Политике, подлежат применению в значении, указанном ниже: 

Договор – соглашение на право использовать Платформу, заключенное между Компанией и 

Клиентом. 

Кандидат – физическое лицо, которые претендуют на открытые вакансии Клиента и/или иных 

лиц, кому Клиент осуществляет подбор персонала; 

Компания – общество с ограниченной ответственность «Группа компаний «Иннотех» 

(сокращенно наименование ООО «ГК «Иннотех»; адрес: 125167, г. Москва, пр-кт Ленинградский, 

д. 36, стр. 41, помещ.23; ИНН 9703073496, ОГРН 1227700086460), правообладатель Платформы; 

Клиент – хозяйствующий субъект (юридическое лицо, публично-правовое образование, 

индивидуальный предприниматель, плательщик налога на профессиональный доход),  

у которого с Компанией заключён договор на использование Сервиса; 

Оператор — Клиент, как это определено в настоящем разделе, являющийся оператором 

персональных данных в терминах Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (далее - ФЗ №152). 

Обработчик — Компания, как это определено в настоящем разделе, обрабатывающая 

персональные данные по поручению Клиента. 

Персональные данные (ПДн) — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), 

обрабатываемая Оператором с помощью Платформы. 

Пользователь – любое лицо, использующее Сервис от имени и в интересах Клиента. 

В Политике могут быть использованы иные, не определенные в Политике термины, толкование 

которых будет производиться в соответствии с Договором. 

 

 

3. Обработка персональных данных 
 
3.1. Компания, как обработчик по поручению Клиента, обрабатывает персональные данные 

Пользователей, Кандидатов и иных лиц, чьи персональные данные Клиент обрабатывает в 

Платформе, или с ее помощью1 (далее – Субъекты ПДн), в следующих случаях: 

• Предоставление доступа к Платформе (Регистрация учетной записи Пользователя / 

создание личного кабинета на Платформе); 

• реализация ведения базы Кандидатов с помощью Платформы (использование Платформы); 

• предоставление гарантийной поддержки Клиенту при использовании Платформы. 

3.2. Компания обрабатывает следующие персональные данные Субъектов ПДн: 

 

Цель обработки 
Состав персональных 

данных 

Категория 

субъекта 

Основание 

обработки 
Срок обработки  

                                                            
1 Например, родственники кандидата, чьи данные содержаться в документах, предоставляемых кандидатом.   



персональных 

данных 

Предоставление 

доступа к 

Платформе 

(Регистрация 

учетной записи 

Пользователя / 

создание личного 

кабинета на 

Платформе) 

фамилия, имя, отчество;  

роль, тип, группа 

Пользователя; логин;  

номер учетной записи; 

должность; 

наименование 

работодателя; 

контактная информация 

(телефонный номер и 

адрес электронной 

почты);  

иные данные 

Пользователя, которые 

могут быть загружены 

Клиентом в Платформу, 

включая документы/ 

скан-копии документов, 

подтверждающие эти 

данные. 

Пользователи 

Обработка 

персональных 

данных 

осуществляется 

Компанией по 

поручению Клиента  

В течение срока 

предоставления 

Сервиса, а также в 

течение 14 дней с 

даты прекращения 

его 

предоставления, 

если иной срок не 

установлен 

законодательством 

РФ  

 

Реализация 

ведения базы 

Кандидатов с 

помощью 

Платформы 

(использование 

Платформы) 

фамилия, имя, отчество;  

роль, тип, группа 

Пользователя; логин;  

номер учетной записи; 

должность; 

наименование 

работодателя; 

контактная информация 

(телефонный номер и 

адрес электронной 

почты);  

иные данные 

Пользователя, которые 

могут быть загружены 

Клиентом в Платформу, 

включая документы/ 

скан-копии документов, 

подтверждающие эти 

данные. 

Пользователи 

Обработка 

персональных 

данных 

осуществляется 

Компанией по 

поручению Клиента  

В течение срока 

предоставления 

Сервиса, а также в 

течение 14 дней с 

даты прекращения 

его 

предоставления, 

если иной срок не 

установлен 

законодательством 

РФ  

 



фамилия, имя, отчество; 

дата и место рождения; 

гражданство;  

паспортные данные 

(серия, номер, дата и 

место выдачи, код 

подразделения); ИНН; 

СНИЛС;  

контактная информация 

(телефонный номер и 

адрес электронной 

почты, аккаунт в 

мессенджере и/или 

социальной сети);  

сведения о регистрации 

по месту жительства и 

по месту временного 

пребывания;  

ID Кандидата в 

информационной 

системе;  

сведения о семейном 

положении, составе 

семьи и родственных 

отношениях; 

сведения об 

образовании и 

квалификации работника 

(данные об основном/ 

высшем/дополнительном 

образовании, данные о 

наличии/отсутствии 

ученых степеней, 

данные о прохождении 

курсов повышения 

квалификации);  

сведения о трудовой 

деятельности (данные о 

местах, должностях и 

периодах работы); 

информация о воинской 

обязанности;  

сведения о навыках 

(данные о владении 

иностранным языком, 

данные об управлении 

транспортным 

средством, 

дополнительные данные 

о навыках, связанных с 

трудовой 

деятельностью);  

информация, 

запрашиваемая в ходе 

проверки кандидата 

(включая: сведения о 

родственниках; сведения 

об имущественных, 

Кандидаты 

Обработка 

персональных 

данных 

осуществляется 

Компанией по 

поручению Клиента 

В течение срока 

предоставления 

Сервиса, а также в 

течение 14 дней с 

даты прекращения 

его 

предоставления, 

если иной срок не 

установлен 

законодательством 

РФ  

 



корпоративных или иных 

близких отношениях; 

сведения о ведении 

предпринимательской 

или иной экономической 

деятельности; сведения 

об участии в уставном 

капитале и участии 

(членстве) в органах 

управления юридических 

лиц/осуществлении 

предпринимательской 

деятельности/наличии 

акций/долей/об участии 

в органах 

управления/статусе 

бенефициарного 

владельца; сведения о 

выполнении иной 

оплачиваемой работы; 

сведения о правах и 

обязательствах 

имущественного 

характера, иные 

сведения, необходимые 

для проверки 

Кандидата);  

иная информация, 

содержащаяся в резюме 

соискателя или 

озвученная соискателем 

в процессе видео-

интервью (обработка 

видеоряда не служит 

для целей установления 

личности соискателя); 

сведения с предыдущего 

места работы; сведения 

о карьерном развитии; 

дата приема/увольнения; 

стаж;  

иные данные 

Кандидатов, которые 

могут быть загружены 

Клиентом в Платформу; 

резюме, а также 

подтверждающие 

вышеуказанные 

сведения оригиналы 

электронных документов 

и скан-копии документов; 

иные персональные 

данные, которые 

переданы Клиентом. 



фамилия, имя, отчество; 

дата и место рождения; 

гражданство;  

контактная информация 

(телефонный номер и 

адрес электронной 

почты);  

сведения о родственных 

отношениях;  

сведения о трудовой 

деятельности;  

иные данные, которые 

могут быть загружены 

Клиентом в Платформу. 

Иные лица, чьи 

персональные 

данные Клиент 

обрабатывает в 

Платформе, или с 

ее помощью 

Обработка 

персональных 

данных 

осуществляется 

Компанией по 

поручению Клиента 

В течение срока 

предоставления 

Сервиса, а также в 

течение 14 дней с 

даты прекращения 

его 

предоставления, 

если иной срок не 

установлен 

законодательством 

РФ  

 

предоставление 

гарантийной 

поддержки 

Клиенту при 

использовании 

Платформы. 

фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной 

почты; содержание 

оставленного обращения 

и иная информация, 

оставленная 

Пользователем в ходе 

коммуникации с 

Компанией; информация 

о устройстве 

Пользователя, его 

свойствах и 

производительности.  

Пользователи 

Обработка 

персональных 

данных 

осуществляется 

Компанией по 

поручению Клиента 

В течение срока 

предоставления 

Сервиса, а также в 

течение 14 дней с 

даты прекращения 

его 

предоставления, 

если иной срок не 

установлен 

законодательством 

РФ  

 

 

3.3. При использовании Платформы Пользователем Компания собирает и обрабатывает строго 

необходимые файлы Cookies / технические файлы Cookies: эти файлы Cookies необходимы для 

работы Платформы и предоставления Пользователю его функционала. Начиная использовать 

Платформу, Пользователь соглашается с условиями сбора и обработки файлов Cookies.  Срок 

действия сессионных файлов Cookies истекает в конце сессии (когда Пользователь выходит из 

Платформы по кнопке «Выйти» или при входе на Платформу с другого устройства). Для 

определенных файлов Cookies срок, в течение которого Компания их использует, может быть 

более длительным. 

 

3.4. Компания может получать персональные данные, указанные в пункте 3.2. Политики: 

а) непосредственно от Пользователя; 

б) в результате передачи персональных данных в рамках Договора, заключенного между 

Клиентом и Компанией; 

в) при использовании Пользователем Сервиса.  

 

3.5. Компания обрабатывает Персональные данные Субъектов ПДн следующими способами: 

хранение, копирование, систематизация, сопоставление (сравнение) извлечение2, передача 

(предоставление, доступ), получение с использованием средств автоматизации и без 

использования средств автоматизации. 

При этом блокирование, удаление, уничтожение Персональных данных Субъектов ПДн 

осуществляет Клиент3. 

3.6. При обработке Персональных данных, в рамках исполнения Договора Компания вправе 

передавать Персональные данные следующим лицам (как с поручением обработки, так и без 

такого поручения): 

                                                            
2 в случае выгрузки базы и передачи её по запросу Клиента 
3 фактические действия по удалению и уничтожению фактически осуществляются Клиентом самостоятельно 



• дата-центру: Обществу с ограниченной ответственностью «Т1Клауд» (ИНН 7720479358, 

ОГРН 1197746515405, адрес: 125167, г. Москва, вн. тер. г. муниципальный округ Аэропорт, 

Ленинградский; 

пр-кт, д. 36, стр. 41, помещ. 22) с целью хранения данных при функционировании Программы; 

• сторонним поставщикам услуг, в случае если Лицензиар будет их привлекать в рамках 

хостинга Программы, анализа данных, предоставления инфраструктуры для хранения данных, 

осуществления гарантийной поддержки Программы; 

• компаниям, которые предоставляют дополнительные функции, и возможности Программы 

(которые приобретены Лицензиатом по Договору и/или которые необходимы для 

предоставления функций, и возможностей Программы), включая, но не ограничиваясь: 

сервисы чат-ботов, сервисы аналитических систем, сервисы проверки кандидатов и иные по 

заданию Лицензиата. 

 

3.7. Принципы, правила обработки и защиты информации, которых мы придерживаемся и 

соблюдаем: 

• Компания в своей деятельности обеспечивает соблюдение законодательных принципов, 

указанных в ст. 5 ФЗ №152. 

• Компания предпринимает необходимые правовые, организационные и технические меры 

для обеспечения безопасности и конфиденциальности персональных данных в соответствии с 

требованиями законодательства РФ, включая: 

- разрабатывает и внедряет организационно-распорядительные документы и иные документы 

в области обработки и защиты персональных данных; 

-  проводит инструктажи и обучение работников по вопросам обработки персональных данных 

и мер по их защите;  

-  обеспечивает физическую безопасность помещений и мест хранений персональных данных;  

-  определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах;  

-  устанавливает правила доступа к персональным данным;  

-  осуществляет контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровнем защищенности информационных систем;  

-  применяет иные правовые, организационные и технические меры по обеспечению 

безопасности персональных данных. 

• Компания осуществляет сбор персональных данных на сервера расположенные на 

территории Российской Федерации. 

 

4. Заключительные положения: 
4.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента заключения Договора между Клиентом и 

Компанией.  

4.2. Используя Сервис, Пользователь подтверждает, что ознакомился с Политикой и согласен с 

условиями обработки Персональных данных Пользователя. 

4.3. Компания имеет право вносить изменения в Политику без предварительного уведомления. 

Рекомендуем регулярно просматривать Политику, особенно в случае появления на Платформе 

нового функционала.  

4.4. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на Платформе. 

4.5. Политика регулируется и толкуется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
 


